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План работы библиотеки 

МАОУ «Старокавдыкская СОШ» 

на 2023 –2024 учебный год 
 

 

Цель работы школьной библиотеки: 

 обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами 

библиотечного обслуживания; 

 содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся; 

 привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, 

бережного отношения к печатным изданиям; 

 привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного 

изучения учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и 

способностей, расширения кругозора; 

 оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. 

Задачи школьной библиотеки: 

 Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной 

программой. 

 Осуществление обработки — книг, учебников, журналов, картотеки 

учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение 

документации. 

 Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми 

книгами литературы согласно датам литературного календаря. 

 Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку. 

 Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы 

среди учащихся школы. 

 Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, 

гражданско-патриотического самосознания личности, формирование 

навыков здорового образа жизни. 

 Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом. 

 Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения. 
 

 



Работа с библиотечным фондом и его сохранностью 
  

№ п/п Содержание работ Сроки 
выполнения 

Ответственные 

1 Приёмка и обработка  поступивших 

учебников: оформление накладных, 

запись в книгу 

«Регистрация  учебников», 

штемпелевание. 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

2 Приём и выдача учебников Май - 

сентябрь 

Библиотекарь 

3 Проведение работы по сохранности 

учебного фонда (рейды по классам с 

проверкой учебников, акции-

декламации «Береги учебник») 

В течение года Библиотекарь 

  

4 Работа по заказу учебников 

планируемых к использованию в новом 

учебном году с согласованием  с 

руководителями  МО, завучами по УВР. 

В течение года Библиотекарь 

  Информирование учителей и учащихся 

о новых поступлениях литературы 

В течение года Библиотекарь 

5 Диагностика обеспеченности 

обучающихся  школы учебниками на 

2023-2024 уч.год 

Сентябрь Библиотекарь 

6 Расстановка и проверка фонда, работа 

по сохранности фонда. 

В течение года Библиотекарь 

  

7 Своевременный прием, систематизация, 

техническая обработка и регистрация 

новых поступлений 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

  

8 Списание литературы 

и учебников 

По мере 

необходимости 

Библиотекарь 

9 Контроль за своевременным возвратом 

в библиотеку выданных изданий (работа 

с должниками) 

Один раз в месяц Библиотекарь 

  

10 Оформление подписки (периодические 

издания) на 2 полугодие 2023 года 

Контроль доставки 

  

Оформление подписки (периодические 

издания)  на 1 полугодие 2024 года 

Контроль доставки 

Октябрь 

  

  

  

  

Апрель 

Библиотекарь 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Справочно-библиографическая и информационная работа. 

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний 
  

  

№ 

п/п 

Содержание работ Сроки 

выполнения 

Ответственные 

1 Формирование информационно-

библиографической культуры: «Знакомство с 

библиотекой» для первых классов 

Сентябрь-Ноябрь Библиотекарь 

2 Выполнение справок по запросам пользователей. В течение года Библиотекарь 

 3 Консультации и пояснения правил работы у 

книжного фонда 

В течение года Библиотекарь 

4 Обзоры новых книг По мере 

поступления 

Библиотекарь 

5 Организация выставок просмотра новых книг По мере 

поступления 

Библиотекарь 

6 Проведение библиотечных уроков В течение года Библиотекарь 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Работа с читателями библиотеки 

№ 

п/п 

Содержание работ Сроки 

выполнения 

Ответственные 

1 Перерегистрация читателей 

(прибытие/выбытие, перерегистрация классов) 

Август-сентябрь Библиотекарь 

2 Организованная запись учащихся 1-х классов в 

школьную библиотеку 

Сентябрь Библиотекарь 

3 Обслуживание читателей на абонементе: 

обучающихся, педагогов, технического 

персонала, родителей 

В течение года Библиотекарь 

  

4 Обслуживание читателей в читальном зале: 

учителей, обучающихся. 

В течение года Библиотекарь 

5 Рекомендательные беседы при выдаче книг В течение года Библиотекарь 

6 Индивидуальные беседы о прочитанном в книге. В течение года Библиотекарь 

7 Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших 

в библиотеку. 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

  

8 
Изучение и анализ читательских формуляров 

В течение года Библиотекарь 

  

9 Обслуживание учащихся согласно расписанию 

работы библиотеки 

В течение года Библиотекарь 

  

10 Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников 

Один раз в месяц Библиотекарь 

11 Проводить беседы с вновь записавшимися 

читателями о культуре чтения книг. Объяснить 

об ответственности за причинённый ущерб 

книге или учебнику. 

В течение года Библиотекарь 

12 Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя 

В течение года Библиотекарь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Организация библиотечно-массовой работы 
  

№ 

п/п 

Название 

мероприятия 

Форма проведения Сроки Ответственные 

1 8 сентября - 

Международный день грамотности 

 

фотоколлаж сентябрь Библиотекарь 

2 8 сентября 100 лет со дня 

рождения Расула Гамзатова (1923-

2003), дагестанского народного поэта 

выставка сентябрь Библиотекарь 

3 9 сентября 195 лет со дня 

рождения Льва Николаевича 

Толстого (1828-1910), выдающегося 

русского писателя и мыслителя 

выставка сентябрь Библиотекарь  

4 1 октября – 

Международный день пожилых 

людей 

 

выставка октябрь Библиотекарь, 

кл.руководители 

5 5 октября - Всемирный день 

учителя 

 

выставка октябрь  

Библиотекарь, 

кл.руководители 

6 28 октября -Международный день 

школьных библиотек 

 

выставка октябрь Библиотекарь  

7 25 октября -Международный день 

против фашизма, расизма и 

антисемитизма 

 

выставка ноябрь Библиотекарь  

8 9 ноября 205 лет со дня 

рождения Ивана Сергеевича 

Тургенева (1818-1883), русского 

писателя, поэта, публициста и 

драматурга 

выставка октябрь Библиотекарь  

9 30 ноября 110 лет со дня 

рождения Виктора Юзефовича 

Драгунского (1913-1972), русского 

детского писателя 

выставка ноябрь библиотекарь 

10 5 декабря 220 лет со дня 

рождения Фёдора 

Ивановича Тютчева (1803-1873), 

русского поэта, дипломата, 

публициста 

выставка ноябрь Библиотекарь, 

учителя ИЗО 

11 12 декабря 105 лет со дня 

рождения Александра Исаевича 

Солженицына (1918-2008), русского 

писателя, лауреата Нобелевской 

премии (1970) 

выставка Ноябрь Библиотекарь, 

классные 

руководители  

13 12 декабря  - День Конституции РФ Классные часы, 1-11 

кл. 

декабрь  

Библиотекарь, кл. 

руководители 

 

14 21 декабря -«Новогодняя мозаика» 

конкурс рисунков 

Мероприятие в 1-4 

кл. 

декабрь  



Библиотекарь, 

учитель ИЗО 

15 22 января 120 лет со дня 

рождения Аркадия Петровича 

Гайдара (Голикова) (1904-1941) 

выставка декабрь Библиотекарь  

16 11 февраля 130 лет со дня 

рождения Виталия Валентиновича 

Бианки (1894-1959) 

выставка декабрь  

Библиотекарь 

17 12января –395 лет со дня рождения 

Шарля Перро (1628-1703), писателя 

 

выставка январь Библиотекарь  

18 Февраль- стенгазета к 23 февраля Стенгазета 1-11 кл. февраль  

Библиотекарь, кл. 

руководители 

 

19 4 февраля –150 лет со дня 

рождения Михаила Михайловича 

Пришвина (1873-1954), русского 

писателя 

 

выставка февраль Библиотекарь  

20 2 марта 200 лет со дня 

рождения Константина 

Дмитриевича Ушинского (1824-

1970) 

выставка март Библиотекарь, 

учитель ИЗО 

21 1 апреля 215 лет со дня 

рождения Николая Васильевича 

Гоголя (1809-1852) 

выставка март Библиотекарь, 

учителя русского и 

литературы 

22 2 апреля – Международный день 

детской книги; 

 

Викторина 1-7кл.  

апрель 

Библиотекарь, 

учителя русского и 

литературы 

23 12 апреля – День космонавтики; 

Всемирный день авиации и 

космонавтики 

 

выставка, викторина апрель Библиотекарь 

24 1 мая 100 лет со дня 

рождения Виктора Петровича 

Астафьева (1924-2001) 

выставка апрель Библиотекарь  

25 9 мая – День Победы русского 

народа в Великой Отечественной 

Войне 

 

выставка, чтение 

стихов 

 

май 

Библиотекарь, 

учителя русского и 

литературы 

26 21 мая 100 лет со дня 

рождения Бориса Львовича 

Васильева (1924-2013) 

выставка  

май 

Библиотекарь, 

учителя начальных 

классов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Тематика библиотечных уроков 

 
Тема 1. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке и  

книгохранилищу. Понятия: «читатель», «библиотека», «библиотекарь». 

 

Тема 2. Основные правила пользования библиотекой. Как записаться в  

библиотеку. 

 

Тема 3. Правила и умения обращаться с книгой. Обучение простейшему  

ремонту книг. 

 

Тема 4. Роль и назначение библиотек 

и. Понятие «абонемент», «читальный  

зал». Правила расстановки книг на полках. Самостоятельный выбор книг  

при открытом доступе. 

 

Тема 5. Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга:  

обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление книги 

: текст, страница, иллюстрация. 

 

Тема 6. Периодическая литература. Понятие о газете и журнале. Газеты и  

журналы для детей. 

 

Тема 7. Твои первые энциклопедии, словари, справочники. 

 

Тема 8. История книги. Древнейшие библиотеки. 

 

Тема 9. Какие бывают библиотеки. 

Роль современной библиотеки в  

развитии науки. 

 

Тема 10. Патриотические уроки, посвященные Дню Победы в Великой  

Отечественной войне 1941-1945 гг. 

 

Тема 11. Русская народная сказка. 

 

Тема 12.  

Библиотечные уроки, посвященные книгам 

- юбилярам. 

 

Тема 13.  

Библиотечные уроки к памятным датам писателей и поэтов. 

 

Тема 14.  

Библиотечные уроки к Памятным датам России. 

 


